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  ハノイ日本人学校 PTA 

  

ハノイ日本人学校 PTA 組織･役割に関するお知らせ 

 

ハノイ日本人学校 PTA 組織構成メンバー  ※組織図については別紙参照 

 

◎代表委員  ：会長 1 名・副会長１名・会計２名・書記１名 

         企画担当(兼企画委員長)1名・広報担当(兼広報委員長)1 名 

文化体育担当(兼委員長)1 名・バス担当１名 

◎会計監査委員 ：1 名 

◎クラス委員 ：各学級より 1名。クラス委員は、原則、いずれかの委員会に所属 

（中 3クラス委員は除く） 

  

 PTA 委員選出方法  

 

●PTA 会員の中から立候補を募り、代表委員、会計監査委員、クラス委員を選出。 

 立候補不在の委員は、２月に行われる選出会にて、事前に提出いただいている(例年 11月ごろ)免

除申請内容をもとに、免除対象者以外で抽選にて選出いたします。 

●2 月の選出会の時点でクラス委員は各学年 1 名のみを選出。 

【追加クラス委員選出について】 

① 小学部第２～６学年および中学部第１～３学年：新年度学級編成決定後に、立候補者がいない

学級は、委員未経験で在籍歴の長い方から選出し、未経験者がいない場合は、経験者で複数お

子さまがおられる在籍歴の長い順に選出させていただきます。 

② 小学部第１学年：立候補者がいない学級は、事前に提出いただいている立候補および免除申請 

内容をもとに、免除対象者以外で抽選にて選出させていただきます。 

※委員の任務・選出方法に関する詳細は｢PTA 規約及び細則｣をご参照ください。 

※役員及び委員の任期は当該年度の 4 月 1 日から翌年 3月 31日までです。 

 

 役員免除期間  

●代表委員またはクラス委員を 2 回経験された方、会計監査委員を経験された方→永久免除。 

●代表委員は任期終了後→3 年間免除 

●クラス委員は任期終了後→1年間免除。 

※但し、急激な人数の減少などによるやむを得ない状況が起きた時にはこの限りではありません。 

 

 各委員会のご紹介  

●企画委員会：PTA 総会運営、委員選出会の開催、PTA 会員名簿の作成と管理、 

PTA セットの作成 



●広報委員会：広報誌及び PTA 委員会だよりの作成、配布 

●文化体育委員会：行事の企画開催と記念品配布 

 

クラス委員の役割  

・学級親睦会の司会進行 

   新年度、各教室で担任の先生により行われる学級懇談会の後に、 

  学級親睦会を開催します。その司会進行をクラス委員が行います。 

内容参考：自己紹介及び一言（テーマ例：子供の性格、習い事、等） 

  年に何回行うかは、学級懇談会の開催回数により決まります。 

(目安１～２回/年) 

・クラス委員交流会への出席 

クラス委員および代表委員との意見交換・情報交換を目的とした交流会。 

開催回数は年度により異なります。 

（目安１～２回/年） 

・専門委員会での活動  

企画委員会、広報委員会、文化体育委員会のいずれかの委員会に所属し活動 

していただきます。 

※中 3クラス委員につきましては、所属委員活動は免除となります。 

 

 補欠とは  

各クラス１名のクラス委員につき、１名の補欠を決めます。クラス委員が転出等の理由で活動でき

なくなった場合に後任として引き継いでいただきます。 

ただし、補欠は委員ではありませんので、次年度の委員免除にはなりません。 

 

 PTA 事務手続き  

 ハノイ日本人学校を転出される方、保護者の連絡先の変更(電話番号・メールアドレス)、 

お引越しによる住所の変更等、ございましたら学校ホームページ内、各種届出文書から 

必要に応じた用紙をダウンロードいただき、ご記入の上提出ください。 
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